Postup, ktory musi povinnd osoba dodrZiavat’ pri vybavovani vsetkych Ziadosti,
ndvrhov a inych podani, vrdatane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodriat’

(informécie podla §5 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorSich predpisov)

Odkaz na zverejnenti informdciu

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, Obec BystriCany
moze bez zbyto¢ného odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informécii Ziadatel'ovi ozndmit’ idaje, ktoré umoznuji vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informécii, Obec BystriCany mu ich spristupni.
V takom pripade zac¢ina lehota na spristupnenie plynit’ dilom, ked’ Ziadatel' oznamil, Ze trva
na priamom spristupneni informécie.

Postiipenie Ziadosti

Ak Obec Bystricany nema pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde
moZzno pozadovanu informaciu ziskat’, postipi Ziadost’ do piatich dni odo diia doru¢enia
Ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informécie k dispozicii, inak Ziadost’ odmietne
rozhodnutim.

Postipenie Ziadosti Obec BystriCany bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynut’ znovu diilom, ked’ povinné osoba dostala
postipenu Ziadost'.

Spristupnenie informdcii na Ziadost’

Informécie sa spristupiiuji najma dstne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predldh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, poStou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemoZzno spristupnit’ spdsobom ur¢enym Ziadatelom, Obec Bystricany dohodne so
ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informéacie.

Za pristupnu formu spristupnenia informécie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podl'a zdkona o slobode informacii povaZzuje informécia napisana:

« slepeckym (Braillovym) pismom alebo
« zva¢Senym typom pisma.

Obec Bystricany umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentécie. Zaroven urobi
opatrenia, aby nazretim do dokumentéacie neboli porusené povinnosti podl'a § 8 az § 12 zédkona
o slobode informaécii.

Obmedzenia pristupu k informdcidm
Obec Bystri¢any nespristupniuje informacie, ktoré podl'a osobitnych zakonov:

« su povazované za utajované skutocnosti, obchodné tajomstvo, bankové tajomstvo,
sluZobné tajomstvo, dafiové tajomstvo,

« satykaju ochrany osobnosti a sukromia fyzickej osoby,

« je mozné subsumovat’ pod § 11 ods.1 zadkona o slobode informaécii.



Vydanie rozhodnutia

Ak Obec Bystri¢any poskytne Ziadatel'ovi pozadované informécie v rozsahu a spdsobom
podla § 16 zékona o slobode informécii v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie
zéapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemoZzno podat’ opravny prostriedok.

Ak Obec Bystri¢any Ziadosti nevyhovie hoci len sCasti, vyda o tom v zdkonom stanovene;j
lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena.

Ak Obec Bystri¢any v lehote na vybavenie ziadosti neposkytlo informacie ¢i nevydalo
rozhodnutie a ani informéciu nespristupnilo, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie, ktorym
odmietlo poskytnut’ informéciu. Za den doru¢enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje
treti den od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost’ o spristupnenie informacii Obec Bystri¢any vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dina odstranenia
nedostatkov Ziadosti na zaklade vyzvy a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme.

Zo zavaznych dovodov moZe Obec Bystricany predlzit’ lehotu na vybavenie Ziadosti, najviac
vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informéacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme. Zavaznymi dovodmi su:

« vyhladdvanie a zber pozZadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo Obce
Bystricany,

« vyhladavanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

 preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim
informadcie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v rdmci predlzene;j
lehoty.

PrediZenie lehoty Obec Bystri¢any oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskdr pred
uplynutim zdkonom stanovenej lehoty na vybavenie Ziadosti. V oznameni uvedie dovody,
ktoré viedli k predlZeniu lehoty.

Evidenciu Ziadosti o spristupnenie informécii podl’a zdkona o slobode informécii vedie referat
pravny.



